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1. Darbo pradzia

Svarbul Pries pirmq kartg prisijungiant prie Atrankos j valstybés tarnybg modulio savitarnos
(interneto adresas https://www.testavimas.vtd.lt/portal/) rekomenduojame savo jrenginyje turéti
paruostq issilavinimq patvirtinancio dokumento kopijq. Tai pagreitins paskyros sukiirimgq.
Pirma karta prisijungus prie Atrankos j valstybés tarnybg modulio savitarnos Jums reikés:
e uzpildyti ar patikrinti naudotojo paskyros duomenis esancius skiltyje ,,Kontaktiné
informacija®;
e pridéti iSsilavinimg patvirtinant] dokumentg (uzpildyti elektroning dokumento formg).

1.1 Kontaktinés informacijos nurodymas.

Kontaktinés informacijos nurodymas (pav. 1.)
Skiltyje ,,Asmens informacija“ nurodoma:
e vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, pilietybé (patikrinama Lietuvos Respublikos
gyventojy registre), Iytis;
¢ kontaktiné informacija, kurioje turite nurodyti bent vieng savo elektroninio pasto adresa, bei
Lietuvos rysio tiekéjo telefono numerj. Si informacija bus naudojama susisiekti su Jumis
atrankos ] valstybés tarnyba vykdymo metu.
e UzZpilde laukus pazymétus * Zvaigzdutés Zenklu paspauskite mygtuka ,,Testi.

Naudotojo paskyra
Asmens informacija
Vardas
Pavardé
Asmens kodas
Gimimo data
Pilietybé

Lytis

Kontaktiné informacija

Telefonas™* +370

El. pastas™

El. pastas

Pav.1l


https://www.testavimas.vtd.lt/portal/

1.2 ISsilavinimg patvirtinanciy dokumenty pridéjimas.

I$silavinimg patvirtinan¢iy dokumenty pridéjimas (pav. 2).
Jus turite jvesti bent vieno iSsilavinimg patvirtinan¢io dokumento informacija, paspauskite mygtuka
,HPridétic.

Naudotojo paskyra

IEsilavinima patvirtinant! informacija

& Prideti | [ Raodyti ir pasalintus

Pridéjimo data -~ Tipas Pavadinimas 13davimo data Galigjimo data  Veiksmai

Jokiy dokumenty nerasta

Pav. 2

Jums bus pateikta iSsilavinimg patvirtinan¢io dokumento elektroniné pildymo forma (pav. 3).
Laukelyje ,, Tipas® pasirinkite ,,I$silavinimg patvirtinantis dokumentas“. Uzpildykite visus laukus
pazymétus * zvaigzdutés zenklu. Paspaude mygtuka ,,Prisegti dokumentg™ i§ savo jrenginio pridékite
i$silavinimg patvirtinan¢io dokumento kopija.

Svarbu! Negalima pridéti didesnio nei 2 MB dydzio failo.

Uzpilde visus laukelius pazymétus * zvaigzdutés Zenklu ir jkéle dokumento kopija paspauskite
mygtuka ,,ISsaugoti” (pav. 3).
et et e ——ARAA.
Tipas™ Isilavinima patvirtinantis dokumentas v

Dokumento pavadinimas®™ Diplomas

Dokumento idavimo data™ 2022-12-02 I
Studijy sritis ir kryptis™  nuo 2010 mety -

*  Fizikos kryptis v

Kwvalifikacinis laipsnis* Bakalauras v

Studijy lygis™ B - ne Zemesnis kaip auktasis neuniversitetinis arba auk3tesnysis, arba iki 1995 mety jgytas specialusis

I&silavinimas jgytas uisienyje []

Aukstosios mokyklos, isdavusios o .
ky . Lietuvos muzikos ir teatro akademija -
dokumenta, pavadinimas™

Dokumento numeris™ 123

Dokumentas™ kopija.docx | 4 Prisegti dokumenta | ¥ Atsisiysti dokumenta

Q I5saugoti 3¢ Atsaukti

Pav. 3



Jeigu issilavinimas jgytas uzsienyje pazymékite varnele atitinkama punkta (pav. 4). Tokiu atveju bus
pridéti papildomi punktai ,,Valstybinés kalbos mokeéjimo lygj patvirtinantis dokumentas* ir ,,Studijy
kokybés vertinimo centro pazyma dél kvalifikacijos akademinio pripazinimo®. Siy dokumenty
kopijas reikeés jkelti i$ savo jrenginio paspaudus mygtuka ,,Prisegti dokumenta“.

Tipas™ I3silavinima patvirtinantis dokumentas -

Dokumento pavadinimas™

Dokumento iddavimo data* |
Studijy sritis ir kryptis® -
Kvalifikacinis laipsnis™® -

Studijy lygis* -

I8silavinimas jgytas uzsienyje

Aukstosios mokyklos, isdavusios
dokumenta, pavadinimas™®

Dokumento numeris™

Valstybinés kalbos mokéjimo lygj

patvirtinantis dokumentas * s

Studijy kokybés vertinimo centro pazyma

Pri: i doki
dél kvalifikacijos akademinio pripaZinimo™ SR

Dokumentas™ 4 Prisegti dokumentg

[ 13saugeti 3¢ Atsaukti

Pav. 4

Ikélus dokumentg paspauskite ,, Testi* (pav. 5).

Paskyros pldymas

Naudotojo paskyra
I1Zsilavinima patvirtinanti informacija
| o Prideti | [J Rodyti ir pasalintus

o4 R [1-111]

Pridéjimo data - Tipas Pavadinimas Isdavimo data Galiojimo data  Veiksmai

20221212 Issilavinima patvirtinantis dokumentas Diplomas 2022.12.02 b4

Wiy e [1-171]

e

1 virdya

Pav. 5



Sékmingai sukirus paskyra, skirtuke ,,Mano zinutés“ bus pranesimas — Paskyra sékmingai sukurta

(pav. 6).
Paskyra IMano Zinutés (1) I Mano dokumentai

Mano prasymai Mano testai Laisvos darbo vietos

Mano Zinutés

x Archyvuoti pazymetas [ Rodyti suarchyvuotas Zinutes

M4 My M [1-1/1]

7] Zinutés igsiuntimo data | Zinutés tema T —
[7] 2022-12-12 IPaskyra sékmingai sukurta I %

il |1 M [1-1/1]

Pav. 6



2. Sukiirus paskyra

Meniu juostoje yra skirtukai ir aplankas ,,Mano dokumentai* (pav. 7):

e  Paskyra®“. Jusy kontaktiné informacija. .

e _ Mano zinutés®. Jums skirtos zinutés.

e _Mano dokumentai“. Aplanke ,,Mano dokumentai yra talpinami, pildomi visi dokumentai
reikalingi praSymams pateikti.

e _Mano prasymai“. Saugomi Jiisy pateikti praSymai dalyvauti konkursuose, bei pakaitiniy
valstybés tarnautojy atrankose.

e . Mano testai“. Saugoma informacija apie Jiisy laikytus testus.

e Laisvos darbo vietos”. Sudaromos galimybés skelbimy paieskai ir praSymo dalyvauti
konkurse pateikimui.

Vaizdo pamokos Pagalba DUK.  VTD svetainé

e Informatikos ir rysiy ) i L g E
I rd departamentas Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistema . —
wraame Locfueos alel)
orn: :ue1uukos Respublikos Konkurso (atrankos) | valstybés tarnautojo pareigas posistemis
wvidous reilkaky ministen)os

Paskyra Mano Zinutes (1) Mano dokumentai Mano praSymai Mano testai Laisvos darbo vietos Vardas Pavarde v

Valstybés tarnybos departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos informuoja pretendentus, kad nuo Siol teikiant prasymus dalyvauti
konkursuose ar atrankose pretendentas per VATIS turi pateikti ir $silavinima patvirtinanéio dokumento - diplomo kopija,

Pretendentai savo paskyroje turi sukurti dokuments, kurio tipas “ISsilavinimg patvirtinantis dokumentas”, uzpildyti reikiama dokumento kortele ir prisegti turimo diplomo
kopijg. Sukurti dokumenta reikia tik pirmajj karta, o kiekvieng karlg teikiant pradyma dalyvauti konkurse pakanka prie teikiamy dokumenty prideti jau sukurtg
JSsilavinima patvirtinant) dokumenta”.

Be Sio dokumento, prasymo dalyvauti konkurse / atrankoje pateikti negalésite.

Prasome perzidréti ir jeigu reikia papildyti diplomo kopija Jisy paskyros aplanke "Mano dokumentai” esancius ,ISsilavinima patvirtinantis dokumentas®
tipo jragus apie issilavinima.

Informuojame, kad nuo iol kai kuriuose nuotoliniuose konkursuose ir atrankose bus taikomas nuotolinis testas. Daugiau informacijos GIA.

s 0 val. 37 min.
wpat Jo 2
N
e A —

Pav. 7



3. Aplankas ,,Mano dokumentai*

Aplanke ,,Mano dokumentai“ (pav. 8) talpinami ir saugomi visi dokumentai reikalingi pateikti
praSymui dalyvauti konkurse.

Vaizdo pamokos Pagalba DUK  VID svetaine

= Informatikos ir rysiy . . L s B3
".d departamentas Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistema > o, -
urrame Lictuvos aled)

prie Lietuvos Respublikos Konkurso (atrankos) | valstybés tarnautojo pareigas posistemis

vidaus reikaly ministerijos

Paskyra Mano Zinutés (1) Mano dokumentai Mano praSymai Mano testai Laisvos darbo vietos

Informuojame, kad senesni kaip 3 mety dokumentai VATIS Atrankos | valstybés tarnautojo pareigas modulio savitarnos paskyrose (aplanke "Mano dokumentai™)
nebus saugomi

Pav. 8

Yra galimybés:
e pridéti nauja dokumentg paspaudus mygtuka ,,Pridéti“ ir i§ sgraSo pasirinkti reikiama
dokumento tipg (pav. 9);

Vaizdo pamokos  Pagalba D.UK VTD svetainé

- Informatikos ir rysiy . . . s EA
Ird departamentas Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistema e,
uriame Lietuvos atey

prie Lietuvos Respublikos Konkurso (atrankos) | valstybés tarnautojo pareigas posistemis

vidaus reikaly ministerijos

Paskyra Mano Zinutés (1) Mano dokumentai Mano praSymai Mano testai Laisvos darbo vietos Vardas Pavardé v

Informuojame, kad senesni kaip 3 mety dokumentai VATIS Atrankos | valstybés tarnautojo pareigas modulio savitarnos paskyrose (aplanke "Mano dokumentai”)
nebus saugomi.

Mano dokumentai

I & Prideti “D Rodyti ir paéalmtusl

M 13 Lol [1-10/10]
I Pridéjimo data © Tipas Pavadinimas Isdavimo data Galiojimo data Voiksmai
2022-11-07 Asmgns, priimamo | valstybés tarnautojo pareigas, ; pr i y tarr jo pareigas, %
klausimynas klausimynas

Nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikti S PO DG ]
2022-11-07 s a| 903 FERLIACHDS SR = reikalavimams deklaracija (galiojanti nuo X
deklaracija
2019-01-01)
2022-10-28 Gyvenimo aprasymas Gy imo aprasy istaigai 2022-10-28 x

Pav. 9



e perzilréti arba redaguoti jau jkeltus dokumentus. Perziiirai ar redagavimui paspauskite
aktyvig dokumento pavadinimo nuoroda (pav. 10);

e pasalinti pridétus dokumentus. Paspauskite mygtuka b stulpelyje ,,veiksmai®, esantj
dokumento eilutéje.

e Pazyméjus varnele ,,Rodyti ir pasalintus* (pav. 10) galima atstatyti pasalinta dokumentg
paspaudus mygtuka o esantj stulpelyje veiksmai.

Mano dokumentai

[ 4 Prideti Rod\mirpaéa\intusl

Hilel 2 13 |(» | M

[11-20/26]

Pridéjimo data -~ Tipas Pavadinimas I&davimo data Galiojimo data Veiksmai
2022-10-28 Gyvenimo aprasymas Trumpas 2022-10-28 9
2022-10-28 Asmens dokumento kopija Asm dok kop S
2022-10-28 Gyvenimo aprasymas Gyvenimo aprasymas jstaigai 2022-10-28 x
2022-10-24 Gyvenimo aprasymas Pavadinimas b4

Pav. 10



4. Dokumenty jkélimas, perziiira, keitimas

Aplanke ,,Mano dokumentai®, talpinami dokumentai, kurie pridedami teikiant pra§yma.
Svarbu! Visi dokumentai, reikalingi praSymams teikti, turi buti patalpinti aplanke ,,Mano
dokumentai®.
Stulpeliuose (pav. 11):
e Prid¢jimo data“ rodoma dokumento jkélimo data.
o Tipas*“ rodomas dokumento tipas kuris buvo pasirinktas pridedant dokuments.
Svarbu! Tipas nurodo koks yra dokumento turinys ir turi sutapti su prasomu pateikti
dokumentu.
e ,Pavadinimas“ rodomas dokumento pavadinimas kurj Jus jraséte jkeldami dokumenta, taip
pat pavadinimas yra nuoroda kurig paspaudus atidaromas dokumentas perziiirai ar
redagavimui.

e . Veiksmai“ dokumento $alinimo mygtukas % kurj paspaudus bus pagalintas dokumentas.

Neaktyvus Salinimo mygtukas *, rodomas prie dokumenty, kuriy paSalinti negalima, taciau
paspaudus pavadinimo nuorodg dokumentg galima redaguoti (pav. 11).

Paskyra Mano Zinutés (1776) Mano dokumentai Mano prasymai Mano testai Laisvos darbo vietos Vardas Pavardé v

Mano dokumentai

[J Rodyti ir pasalintus

1 2 v M [1-10/11]
Pridéjimo data ~ Tipas Pavadinimas I8davimo data Galiojimo data Veiksmai
2022-12-21 Gyvenime aprasymas Pradétas pildyti x
2022-11-07 Asmens, priimamo | valstybés tarnautojo pareigas, Asme.ns, priimamo | valstybés tarnautojo pareigas, %

klausimynas klausimynas

Pav. 11



4.1 Sistemoje pildomi dokumentai

Sistemoje pildomi dokumentai, pasirinkus atitinkama dokumento tipa (pav. 12):
e (Gyvenimo apraSymas;
e NeprickaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija;
e Asmens, priimamo j valstybés tarnautojo pareigas, klausimynas;

Dokumento pridéjimas ®

Gyvenimo apraSymas
Nepriekaistingos reputacijos reikalavimu atitikties deklaracija
Asmens, priimamo j valstybés tarautojo pareigas, klausimynas

Pav. 12

Nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija ir Asmens, priimamo ] valstybés
tarnautojo pareigas, klausimynas yra uzpildomi viena karta. Siy dokumenty istrinti negalima, juos
galima tik keisti paspaudus ant pavadinimo nuorodos (pav. 13).

Svarbu! Pasyvaus prisijungimo (kol vartotojas nepaspaudzia mygtuko ,,Saugoti, , Prisegti“ ar
panasiai. Informacijos pildymas formose, nelaikomas veiksmu ) sesijos laikas ne ilgesnis kaip 15
min., todél periodiskai spauskite mygtuka ,,Saugoti*, kad neprarastuméte jvestos informacijos. Jei
saugant dokumenta gavote klaidos prane§ima, tikétina virSijote pasyvy sesijos laika. Tokiu atveju
iStrinkite pradéta kurti dokumentg ir susikurkite i$ naujo.

Atitikties nepriekaiStingos reputacijos
reikalavimams deklaracija (galicjanti nuo b 4
12019-01-01)

NepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties
deklaracija

2022-11-07

Pav. 13



4.2 Ikeliami dokumentai

Ikeliami dokumentai kuriems reikalingos skaitmeninés kopijos (pav. 14):
e [Ssilavinimg patvirtinantis dokumentas;
e Uzsienio kalbos lygj, patvirtinanti paZyma;
e Asmens dokumento kopija;
e Valstybinio socialinio draudimo pazyméjimo kopija;
o Sertifikato kopija;
e Studijy kokybés vertinimo centro pazyméjimo kopija;
e Atleidimo i$ valstybés tarnautojo pareigy dokumento kopija;
e Asmens duomeny keitimo dokumento kopija;
o Kita.
Svarbu! Butina uzpildyti visus laukus pazymétus zvaigzdutés * Zenklu. Negalima prisegti didesnio nei
2 MB dydzio failo.

I Tipas™® I3silavinima patvirtinantis dokumentas A4 I

Dokumento pavadinimas® |

Dokumento isdavimo data * |
Studijy sritis ir kryptis * -
Kvalifikacinis laipsnis * -

Studijy lygis * -

I5silavinimas jgytas uzsienyje [

Aukstosios mokyklos, isdavusios
dokumenta, pavadinimas *

Dokumento numeris *

Dokumentas * f Prisegti dokumentg

Pav. 14



5. Gyvenimo aprasymas

Aplanke ,,Mano dokumentai‘:
e paspauskite ,,Pridéti“ (pav. 15).

Atsidariusiame lange ,,Dokumento pridéjimas®:
e lange ,,Dokumento pridéjimas* pasirinkite tipg ,,Gyvenimo apra§ymas®;
e Paspauskite mygtuka ,, Testi* (pav. 16).

Informatikos ir rysiy . ) .
d deportumentcs Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistema
r prie Lietuvos j pubiikos Konkurso (atrankos) | valstybés tarnautojo pareigas posistemis

vidaus ~I> erijos

Paskyra Mano Zinutés (1) Mano dokumentai Mano praSymai Mano testai Laisvos darbo vietos

Mano dokumentai

ﬁhl‘lr -

Kuriame Lietuvos ateil]

Vardas Pavardé w

o Prideti | (] Rodyti ir pa3alintus
1 11 [1-10/10]
Pridéjimo data = Tipas Pavadinimas Isdavimo data Galiojimo data Veiksmai
2022-11-07 Asmens, priimamo | valstybés tarnautojo pareigas, Asmens, priimamo j valstybés tarnautojo pareigas, >‘S
o klausimynas klausimynas ’
Pav. 15
Dokumento pridéjimas *
I Tipas™® Gyvenimo aprasymas I -
B Testi | JC Atsaukti
Pav. 16

Gyvenimo apraSymo pildymo forma sukurta Europass formos pagrindu. Laukelyje ,,Dokumento
pavadinimas® jraSykite pavadinimg savo reikméms dokumento formoje biitina uzpildyti laukus
pazymétus * zvaigzdutés Zenklu. Galima sukurti keleta gyvenimo apraSymy pagal poreikius,
skirtingais pavadinimais, pavadinimg jrasykite laukelyje ,,Dokumento pavadinimas®.

Svarbu! Uzpildyti skiltis ,,Asmeniné informacija®, ,,ISsilavinimas ir kvalifikacija® ir ,,Asmeniniai
gebéjimai ir kompetencijos™ yra bitina, Kitaip negalésite iSsaugoti gyvenimo apra§ymo. I$saugota
gyvenimo apra§ymg galima papildyti ar redaguoti pasirinkus aplanka ,,Mano dokumentai‘‘, paspaudus

ant gyvenimo aprasymo pavadinimo nuorodos (pav. 17).

Mano dokumentai

4 Prideti | [] Roadyti ir pagalintus

1 2\ r| M
Pridéjimo data~ Tipas Pavadinimas I18davimo data
2022-12-21 Gyvenimo aprasymas Pradétas pildyti

Pav. 17

[1-10/11]

Galiojimo data  Veiksmal

X



5.1 SkKkiltis ,,Asmens informacija“

Patikrinkite ar teisingi duomenys pateikti laukeliuose ,,Vardas (-ai) Pavardé (-és)“, ,,Adresas (-ai),
,»1elefonas (-ai)“, ,,Mobilusis telefonas* ir ,,El. paSto adresas (-ai)*. Jeigu yra neteisingy duomeny
jrasykite pataisytg informacijg (pav. 18).

Dokumento pavadinimas
& Gritti
E 15saugoti u Uipildyti pagal paskyroje uZpildytus duomenis = Parsisiysti ( PDF)
Dokumento informacija

Dokumento pavadinimas™®

Asmeniné informacija

Nuotrauka

4 Pasirinkdi

Vardas (-al) Pavardé (-és)* Vardas Pavarde
Adresas (-ai)*
Telefonas (-ai) +370
Mobilusis telefonas*
El. padto adresas (-ai)* pastas@pastas.com
Pilietyhé Pilietybe
Gimime data Gimimo data

Lytis Lytis

<= Prideti

Darbo patirtis
Pav. 18

5.2 Skiltis ,,ISsilavinimas ir kvalifikacija“
Pildant gyvenimo apraSymg yra privaloma jvesti informacija apie bent vieng turimg issilavinimg.
Zvaigzdute * pazyméti laukai yra privalomi (pav. 19).

ISsilavinimas ir kvalifikacija 4 Pridéti

Baigimo metai* "4

Mokymo jstaiga

Mokymo [staiga (pildoma, jei tokios mokymo
|staigos néra i pasirenkamy saraso)

studijy Iygis*

Diplomo numeris

Pav. 19



5.3 Skiltis ,,Asmeniniai gebéjimai ir kompetencijos“

Bitina nurodyti gimtgjg kalbg, laukelyje ,,Gimtoji kalba“. Yra galimybé nurodyti ir keletg kalby
paspaudus mygtuka ,,Pridéti“. Jeigu mokate kitas kalbas paspauskite mygtuka ,,Pridéti tada i$ saraso
pasirinkite kalbg ir nurodykite kalbos mokéjimo lygj. Uzpildykite kitus laukelius nepazymétus *
zvaigzdutés zenklu. Jisy gyvenimo apraSymas bus informatyvesnis (pav. 20).
Asmeniniai gebéjimai ir kompetencijos

Gimtoji Kalba* jieruviy - | X

== Pridéeti

Kita kalba (-os) Kalby mokejimo jsivertinimo kriterijai
Kalba* angly - b 4

Bendras uZsienio kalbos

Ilygis* A2 Pradedantysis vartotojas [A2] -

4 Prideti

Bendravimo gebéjimai Bendravimo gebejimal

Pav. 20

5.4 SkKkiltis ,,Darbo patirtis“
Pridéti darbo patirties ar kita apraSyma spauskite mygtuka ,,Pridéti“, esant] atitinkamos eilutés

desingje pusg¢je ir uzpildykite i§skleistus laukus. Pasalinti nereikalingam apraSymui paspauskite X
(pav. 21)

Darbo patirtis

Data* B 1 [ Dabartinis b

Profesija arba pareigos*

Pav. 21

5.5 Gyveno apraSymo iSsaugojimas

UZpilde gyvenimo apraSymo forma ir jsitiking, kad pateikti duomenys yra teisingi, paspauskite

mygtuka ,,ISsaugoti®. (pav. 22).

|__ Kurti naujg gyvenimo apradyma Sio pagrindu 4 UZpildyti pagal paskyroje uZpildytus duomenis £ Parsisiysti (.PDF)
4 Grifi

Pav. 22



ISsaugotg gyvenimo apraSymg galésite rasti aplanke ,,Mano dokumentai ir papildyti triikstamais
duomenimis, ar pakeisti esamg informacijg. Dokumentas redagavimui atidaromas paspaudus

pavadinimo nuorodg (pav. 23).

Yra galimybé sukurti keleta gyvenimo apraSymy pagal poreikius skirtingais pavadinimais.
Pasinaudokite galimybe ,,Kurti gyvenimo apraSyma Sio pagrindu® ar ,,Uzpildyti pagal paskyroje
uzpildytus duomenis® (pav. 22). Atsiysti sukurta gyvenimo apraSyma ] savo jrenginj, paspaudus

mygtukg ,,Parsisiysti (PDF)“ (pav. 22).

Mano dokumentai

4k Prideti

1
Pridéjimo data
2022-12-21

Pav. 23

Rodyti ir pasalintus

12 (k| M
Tipas

Gyvenimo aprasymas

Pavadinimas

CV_2023-01-16

[1-10/11]

1Edavimo data Galiojimo data Veiksmai

x



6. NepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija

Aplanke ,,Mano dokumentai*:
e paspauskite mygtuka ,,Pridéti®.
Atsidariusiame lange ,,Dokumento pridé¢jimas®:
e laukelyje ,Tipas*“ pasirinkite ,NepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties
deklaracija‘;
e paspauskite ,, Testi“ (pav. 24).
Dokumento formoje biitina uzpildyti laukus pazymétus * Zzvaigzdute. Uzpilde pateikta dokumento
forma ir jsitiking, kad pateikti duomenys yra teisingi, paspauskite mygtuka ,,ISsaugoti®.
Svarbu! Sis dokumentas kuriamas tik viena karta, véliau gali biti tik redaguojamas.

Paskyra Mano zinutés Mano dokumentai Mano prasymai Mano testai Laisvos darbo vietos £

Mano dokumentai

Rodyti ir pasalintus

aistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija -

jimo data Veiksmai

¥

Pav. 24

Uzpildykite deklaracija ir paspauskite mygtuka ,,ISsaugoti“. Dokumentas bus iSsaugotas aplanke
»Mano dokumentai (pav. 25).

] 15saugot ¢ Atzaukii (= Parsisiysti (PDF)

Atitikties nepriekaistingos reputacijos reikalavimams deklaracija (nuo 2019-01-01)

1. Ar esate jstatymy nustatyta tvarka pripaZintas kaltu dél tyéinio nusikaltimo padarymo ir turite neidnykusj ar nepanaikintg teistumga arba nepasibaigusij laidavimo
terming?*

O Taip @ Ne
Jeigu taip, - kada, pagal kokj Lietuvos Respublikos baudZiamojo kodekso straipsnj?
Data®

Lietuvos Respublikos baudZiamojo
kodekso straipsnis*®

2. Ar esate arba buvote jstatymy nustatyta tvarka uZdraustos organizacijos narys, jeigu nuo narystéAr esate jstatymy nustatyta tvarka pripaZintas kaltu dél nusikaltimo
valstybés tarnybai ir vieSiesiems interesams ar dél kerupcinio pobiidZio nusikaltimo, kaip jis apibréZtas Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatyme, padarymo
ir turite neisnykusj ar nepanaikinta teistuma arba nepasibaigusij laidavimo termina?s pabaigos nepraéjo 3 metai?*

O Taip ® Ne
Jeigu taip, - kada, pagal kokj Lietuvos Respublikes baudZiamojo kodekso straipsnj?

Data*

Lietuvos Respublikos baudzZiamojo
kodekso straipsnis*

Pav. 25



7. Asmens, priimamo j valstybés tarnautojo pareigas, klausimynas

Aplanke ,,Mano dokumentai*:
e paspauskite mygtuka ,,Pridéti*;
Atsidariusiame lange ,,Dokumento pridé¢jimas®:
e laukelyje ,Tipas“ pasirinkite ,,Asmens, priimamo ] valstybés tarnautojo pareigas,
klausimynas®;
e paspauskite ,, Testi* (pav. 26).

Paskyra Mano Zinutes I Mano dokumentai I Mano pragdymai Mano testai Laisvos darbo vietos

Mano dokumentai

Rodyti ir pasalintus

Asmens, priimamo j valstybés tarautojo pareigas, klausimynas

B Testi | $ Atsaukti

Pav. 26

Uzpildg klausimyng paspauskite mygtuka ,,ISsaugoti““. Dokumentas bus iSsaugotas aplanke ,,Mano
dokumentai* (pav. 27).

Paskyra Mano Zinutés Mano dokumentai Mano prasymai Mano testai Laisvos darbo vietos
I Atzaukti (=) Parsisiysti ( PDF)
A prii y | valstybés tarnautojo pareigas, klausimynas
1. Ar is Jasy tei yra atémes teise eiti valstybés tarnautojo pareigas?*
O Taip ® Ne

Jei taip, — kada?
Data™ |

2. NULLAr pretenducjant j pareigas jstaigoje bltuméte susijes tiesioginio pavaldumo santykiais su sutucktiniu, partneriu, sugyventiniu, artimu giminaiéiu ar svainystés

ry&iais susijusiu asmeniu?*

O Taip @ Ne
Jei taip, — nuredykite asmens varda, pavarde ir ry$j su asmeniu.

Asmens vardas ir pavardé*

Ry&ys su asmeniu*

Pav. 27



8. Asmens dokumento kopija

Aplanke ,,Mano dokumentai*:
e paspauskite mygtuka ,,Pridéti*.
Atsidariusiame lange ,,Dokumento prid¢jimas®:
e laukelyje ,, Tipas® pasirinkite ,,Asmens dokumento kopija“, jrasSykite dokumento pavadinimag
savo reikméms;
e paspaude ,,Prisegti dokumenta* ir jkelkite dokumento kopija.
e Prisege kopija paspauskite ,,ISsaugoti® (pav. 28).
Dokumentas bus iSsaugotas aplanke ,,Mano dokumentai®.
Svarbu! Negalima prisegti didesnio nei 2 MB dydzio failo.

Mano dokumentai

Rodyti ir pagalintus

Asmens dokumento kopijal

Dokumento pavadinimas*

2 Dokumentas* I 4 Prisegti dokumenta I




9. Uzsienio kalbos lygj patvirtinanti pazyma

Aplanke ,,Mano dokumentai*:
e paspauskite mygtuka ,,Pridéti*;
Atsidariusiame lange ,,Dokumento prid¢jimas®:
o laukelyje ,, Tipas*“ pasirinkite ,,UZsienio kalbos lygi patvirtinanti pazyma*“;
e uzpildykite visus laukelius pazymétus zvaigzdutés * zenklu,;
e paspaudg ,,Prisegti dokumenta“ ir jkelkite dokumento kopija;
e prisege dokumentg paspauskite ,,ISsaugoti* (pav. 29).
Dokumentas bus i§saugotas aplanke ,,Mano dokumentai®.
Svarbu! Negalima pridéti didesnio nei 2 MB dydzio failo.
A e —————————————

ITipas' UZsienio kalbos lyg) patvirtinanti pazyma - I

Dokumento pavadinimas *

Dokumento iddavimo data * 0|

Tarptautinio uZsienio kalbos
egzamino/lygio nustatymo testo
pavadinimas *

Uzsienio kalba™ -

Uzsienio kalbos lygis * -

Dokuments iédavusios jstaigos
pavadinimas *

Dokumento registracijos numeris

Dokumento numeris ™

Dokumentas f Prisegti dokumentg

Pav. 29



10.Skirtukas ,,Laisvos darbo vietos*

Skirtuke ,,Laisvos darbo vietos* yra talpinami konkursy skelbimai laisvoms valstybés tarnautojy
pareigoms uzimti - skirtukas ,,Konkursai®, pakaitiniy valstybés tarnautojy atrankoms - skirtukas
,,Pakaitiniy atrankos* (pav. 30).

— Informatikos ir rysiy . ) L B
Ir departamentas Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistema . =
urrame Liefuvos afeil]
prie l *"fﬁ-*T"-"f- Konkurso (atrankos) | valstybés tarnautojo pareigas posistemis
vidaus reikaly ministerijos

Mano testai I Laisvos darbo vietos I Vardas Pavardé v

Paskyra Mano Zinutés (1737) Mano dokumentai Mano prasyma

Laisvos darbo vietos
Filtruoti
|staiga Visos staigos  Pasirinkti

Pareiginés algos koeficientas

- -

Paskelbimo data By - o
Vietové Visos vieloves Pasirinkti

Darbo vieta Visos darbo vietos  Pasirinkti

%, Valyti Filtruoti
I Konkursai Pakaitiniy atrankos I
1 110 [»][n [1-20/193]
Paskelbimo data  Skelbimo Nr. Pareig, Koeficientas  |staiga Veiksmai
Bauds b teisejo padéjé Perioret
2023-01-31 54895 auesam m slyriaus teiséjo padéjéias 8.10 Kauno apygardos teismas ?ré'u"&t' r
(karjeros valstybes tarnautojas) pateikti prasyma
Pav. 30

Laisvy darbo viety paieskai yra galimybé pasinaudoti filtru. Filtruojant isrinkti, dominancias jstaigas
pagal jstaigos pavadinimg, pareiginés algos koeficienta, skelbimo paskelbimo data, vietoveg, darbo

vietg (pav. 31).
Pastaba. Laukelyje ,,Vietové* — nurodomas jstaigos centrinés biistinés adresas.

Filtruoti
|staiga Visos jstaigos | Pasirinkti

Pareiginés algos koeficientas

Paskelbimo data B - |

Vietové Visos viefovés Pasirinkti
Darbo vieta Visos darbo viefos | Pasirinkti

% Valyti ") Filtruoti

Pav. 31



11.Prasymo pateikimas

PraSymy pateikimas dalyvauti konkurse valstybés tarnautojo ar pakaitinio valstybés tarnautojo
pareigoms uzimti:
e Skirtuke ,,Laisvos darbo vietos* pasirinkite tinkamg skelbimg. Paspaud¢ mygtuka ,,Perzitiréti
ir pateikti praSyma‘ galésite perzitréti skelbimg ir pateikti paraSymg dalyvauti konkurse (pav.
29).
e Perzitréje konkurso aprasa, pridékite reikiamus dokumentus (pav. 32).
e Pateikite praSyma (pav. 34).

Paskyra Mano Zinutés (1) Mano dokumentai Mano praSymai Mano testal I Laisvos darbo vietos I Vardas Pavarde v

Laisvos darbo vietos

Filtruoti
Konkursai Pakaitiniy atrankos
1 /9 kM [1-20/173]

Paskelbimo data- Skelbimo Nr. Pareigos Koeficientas |staiga Veiksmai

Teises skyriaus vyriausiasis specialistas (karjeros PerZidréti ir
2023-02-03 54930 . 9.10 Policijos departamentas prie VRM .

valstybés tarmmautojas) pateikti prasyma

Pav. 32

Paspaudus mygtuka ,,Perzitiréti ir pateikti praSyma* yra galimybés teikti praSyma pridéjus reikiamus
dokumentus (pav. 33) arba atSaukti pra§ymo teikimg (mygtukas ,,AtSaukti* pav. 34).

e " : X ATIIKUES NEpPriekaisungos reputacios
Nepriekaistingos reputacijos reikalavimy

2022-11-07 atitikties deklaraciia reikalavimams deklaracija (galiojanti nuo o ? Pasirinkti
J 2019-01-01)
| -
I_-'m. Gyvenimo aprasymas Gyvenimo apraSymas jstaigai
‘ :
2022-10-24 Gyvenimeo apraséymas Pavadinimas o/ Pasirinkti
2019-10-22  Asmens dokumento kopija Asmens dokumento kopija o7 Pasirinkti

Pav. 33

Svarbu! Pridedant reikiamus dokumentus prasomas dokumentas ir pasirinkto dokumento tipas turi
sutapti (pav. 33). Bitina pridéti visus prasomus dokumentus. Dokumento tipas ,,Kita“ naudojamas
tik tada, kai to praSo konkursg organizuojanti jstaiga. Nesutampant prasomo dokumento tipui su
pridedamu, negalésite pateikti prasymo.

Pridéjus visus dokumentus ir pazyméjus varnele punkta ,,Patvirtinu, kad mano pateikta informacija
yra teisinga“, paspauskite mygtuka ,,Teikti praSyma“. Jasy prasymas bus perduotas konkursg
organizuojanciai jstaigai. Skirtuke ,,Mano prasSymai*“ stulpelyje ,,PraSymo biisena® bus jraSas
,PraSymas tikrinamas® (pav. 36). Paspaudus mygtuka ,,AtSaukti* pras§ymo teikimas bus nutrauktas.
Svarbu! Pateikto pragymo pakeisti negalima. Pragyma galima atsiimti ir patikslinus dokumentus, vél
pateikti.

Testai

Bitini testai Galioja iki Blsena

Siai atrankai nereikia laikyti testy
Patvirtinu, kad mano pateikta informacija yra teisinga.

o/ Teikti prasyma aAtéaukh

Pav. 34



12.Skirtukas ,,Mano prasymai“

Skirtuke ,,Mano pra§ymai“ yra Jisy pateikti praSymai dalyvauti konkurse. Paspaudus mygtukag
HPerzitréti™ yra galimybé perzitréti pateikta praSyma ar jj atsiimti iki prasymy priémimo pabaigos.
Prasyma bus galima pateikti dar kartg.
Stulpelyje ,,Prasymo biisena“ gali bati rodoma (pav. 35):
e ,PraSymas atsiimtas® kai pateiktas praSymas atsiimtas;
e , Neatitinkate reikalavimy‘ kai praSymas patikrinamas ir nustatoma, kad neatitinkate keliamy
reikalavimy
e  Atitinkate reikalavimus® kai praSymas patikrinamas ir nustatoma, kad atitinkate keliamiems
reikalavimas
e  Prasymas tikrinamas® kol konkurso organizatorius neperzitiré¢jo pateikto prasymo.
e  Patikslinkite dokumentus iki“ nurodoma data iki kurios galima patikslinti ar pateikti
papildomus dokumentus nurodytus konkurso organizatoriaus.
Svarbu! Teikiant pra§yma ar patikslintg praSyma, bitina pridéti visus praSomus dokumentus i$
aplanko ,,Mano dokumentai‘ ir tik tada paspausti mygtuka ,, Teikti praSyma“.

Mano prasymai

Konkursai Pakaitiniy atrankos
1 /1 [1-10/10]
Prasymo pateikimo : A 7 2 e e Prasymo = A : s
data Skelbimo Nr. = Pareigos ¢ Lygis Kategorija * |staiga hitens Bisena Veiksmai
Teisés skyriaus Poici
olicijos
vyriausiasis specialistas ’ Prasymas -
2023-02-03 54930 ] departamentas Konkursas paskelbtas Perziaréti..
(karjeros valstybés e VRM atsiimtas
rie VRM
tarnautojas) o
Pav. 35

Paspaudus mygtuka ,,Perzitreti atidaromas puslapis ,,Prasymas leisti dalyvauti konkurse®. Apatinéje
puslapio dalyje yra mygtukai ,,Atsiimti praSyma* ir ,,Grjzti“ (pav. 36).

Pragymo blseny istorija

Pasikeitimo laikas| Prasymo biisena | Papildema informacija

2023-02-06 19:16 | Prasymas tikrinamas

$€ Atsimti prasyma 4 Grizti

Pav. 36

12.1 PraSymo patikslinimas

Prasymo kurio biisena ,,Patikslinkite dokumentus* paspauskite mygtuka ,,Perzitiréti* (pav. 37)

Pragymo pateikimo 5 - . - P T . - Prasymo . - - . .
data Skelbimo Nr. = Pareigos * Lygis = Kategorija - |staiga = B 5 Biisena = Veiksmai
Infermaciniy sistemy Informatikos ir
létr Kyri keyri Si Patikslinkit
2023.03-23 51735 pletios skyrialis Siriats el atksinkdte - onkursas paskelbtas

vedejas (karjeros departamentas dokumentus
valstybés tarnautojas) prie VRM

Pav. 37

Apatinéje lango ,,Pra§ymas leisti dalyvauti konkurse* dalyje, skiltyje ,,Pridéti dokumentai® rodomi

Jasy pateikti dokumentai. Juos galima pakeisti paspaudus mygtuka X i pridéti kitg to paties tipo
dokumentg paspaudus mygtuka ,,Pridéti“. Informacija kurie dokumentai prasomi patikslinti matysite



skiltyje ,,PraSymy buiseny istorija®, taip pat bus iSsiysta zinuté apie praSymo biisenos pasikeitimag kuri
bus skirtuke ,,Mano zinutés®.

Pridedami dokumentai

Pridéjimo data Tipas Pavadinimas
2023-03-27  Gywenimo apraSymas Trupas aprasymas x
Nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties
2023-03-23 degamci’_a g0s reputacy " Atitikties nepriekai&tingos reputacijos reikalavimams deklaracija (nuo 2019-01-01) %
2023-03-23  |3silavinima patvirtinantis dokumentas Diplomas x
Asmens, primamo | valstybés tarnautojo pareigas . ) ) R . .
2023-03-23 . Asmens, priimamo j valstybés tarnautojo pareigas, klausimynas x
klausimynas
< Prideti
Testai
Bitini testai Galioja iki Biasena

Sial atrankal nereikia laikyti testy

Prasymo biiseny istorija

Pasikeitimo laikas Prasymo biisena Papildoma informacija

Patikslinkite dokumentus
iki 2023-04-03

2023-03-27 21:57

Pav. 38

Prid¢je ar pakeite nurodytus dokumentus paspauskite mygtuka ,,Teikti patikslintg praSyma* esantj
lango ,,Prasymas leisti dalyvauti konkurse* apacioje ir virSuje (pav. 39).

Svarbu! Isitikinkite ar pridéti netik patikslinti, o visi konkurso organizatoriaus praSomi dokumentai
ir tik tada pateikite patikslintg praSyma.

I E} Teikti patikslintg prasyma I xAtsumt\ prasyma 4@ Grjzti

| virsya

Pav. 39



13.Skirtukas ,,Paskyra“

Skirtuke ,,Paskyra“ yra Jasy asmeniné informacija kurios keisti néra galimybés. Kontaktinius
duomenis esant poreikiui galima keisti. Padarius pakeitimus biitina patvirtinti, kad pateikta
informacija yra teisinga ir i§saugoti pakeitimus paspaudus mygtuka ,,Saugoti* (pav. 40).

Svarbu! Paskyroje nurodytu el. pasto adresu bus siun¢iami informaciniai praneSimai.

Mano Zinuteés (1) Mano dokumental Mano prasymai Mano testai Laisvos darbo vietos Vardas Pavardé

Mano paskyra
[ tsaugoti

I Asmens informacija I
Vardas Vardas
Pavardé Pavarde

Asmens kodas

Gimimo data
Pilietybé Lietuva
Lytis
| Kontaktiné informacija |
Telefonas™ +37060000
El. pagtas™ pastasi@pastas it
El. pastas
I Naudotojo paskyros bisena I
Sukurta ir atitinka reikalavimus Fatvirtinta
Paskutiné bisenos keitimo data 2023-03-25 19:39
E Patvirtinu, kad visa mano paskyroje pateikta informacija yra teisinga ir pasikeitus asmeninei informacijai sutinku ja atnaujinti nedelsiant I

Pav. 40



14.Skirtukas ,,Mano Zinutés*

Skirtuke ,,Mano Zinutés“ yra Jums skirti prane§imai (pav. 41). Paspaudus nuoroda ,.Zinutés tema“
bus atidarytas langas kuriame pateikiamas pranesimo tekstas (pav. 42).

Zinutes galima archyvuoti pazyméjus varnele ir paspaudus mygtuka ,,Archyvuoti pazymétus® arba
zinutés eilutéje paspaudus mygtuka X

Suarchyvuotos zinutés bus rodomos pazyméjus varnele punktg ,,Rodyti suarchyvuotas zinutes* (pav.
41). Archyvuotos zinutés eilutéje paspaudus mygtuka 9 Zinute perkeliama j aplankg ,,Mano

zinutés*. Paspaudus Zinutés temg atidaromas langas kuriame pateikiamas prane$imo tekstas (pav. 42).
Svarbu! Perzitirékite zinutes. Tai gali baiti svarbiis praneSimai dél dalyvavimo konkurse.

Paskyra I Mano zinutés (17) I Mano dokumentai Mano prasymai Mano testai Laisvos darbo vietos Vardas Pvarde v

Mano zZinutés

I S;g Archyvuoti paZymetas Rodyti suarchyvuotas Zinutesl

1 1160 |k | M [1-20/3189]

[] Zinutés igsiuntimo data | Zinutés tema Veiksmai
[T 2023-02-06 IJUSU_ prasymas primtas ir tikrinamas I x
[] 2023-02-06 Jisy praSymas primtas ir tikrinamas ]

Pav. 41

Zinutés issiuntimo data 2023-03-30

Zinutés turinys Patiksinkte dokumentus
st riaus Skynaus vedejas (karjeros valstybes tamautojas) (Informatikos

ikt papiidomus dokumentus i 2023.04-06

usimy 68l prasomy patikslinty

Vidaus reikaly ministerios Atrankoy skyri

vartu! Nepatede papidomo (-y) dokumento () kopgos (-u) per konkursa
ka io: o

imenty, prasome kreiptis | Valstybés tarnybos departamento prie

Pav. 42



